Commence ta carriere avec nous!

Pour la rentrée 2027, 'Association du Cycle d’orientation de la Glane recherche un-e :

Apprenti-e Employé-e de commerce CFC

Avec ou sans maturité professionnelle

Au quotidien, tu participeras activement au fonctionnement du secrétariat : accueil des
visiteurs, gestion des appels et du courrier, suivi administratif des éléeves et des
enseignants, création de badges, vente de matériel scolaire, archivage de dossiers et
soutien a l'organisation d'événements qui rythment la vie de l'école.

Ton profil

e Tu as achevé ta scolarité obligatoire ;

e Tu apprécies le travail en équipe et les contacts humains variés ;

e Tu maitrises la langue frangaise orale et écrite ;

e Tues curieux-se, motivé-e et polyvalent-e ;

e Tufais preuve d’organisation, de flexibilité, et de sens des responsabilités ;
e Tues alaise avec les outils informatiques courants.

Informations pratiques

Lieu de formation : Romont

Durée du contrat: 3 ans
Entrée en fonction : lundi 16 ao(t 2027
Délai de postulation : vendredi 15 janvier 2027

Postule dées maintenant!

Envoie ton dossier de candidature comprenant :

e tonCV;

e une lettre de motivation

e tes bulletins scolaires des 2 dernieres années

e tes éventuels attestations/rapports de stage et certificats de travail

& par courriel a candidature@co-glane.ch

En savoir plus

Découvre la profession sur Employé-e de commerce CFC | orientation.ch

Une question ?

Brigitte Perret - Responsable RH - 026 651 91 73

Rejoins une équipe accueillante et découvre un métier aux multiples facettes dans
un environnement de travail dynamique et formateur!

Nous nous réjouissons de recevoir ta candidature !
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